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 Pembelian merupakan suatu fungsi dasar dari sebuah perusahaan. 
Pembelian terlihat sangat sederhana namun terdapat poin-poin yang harus 

diperhatikan, terutama yang berkaitan dengan karakteristik barang yang 
dibutuhkan dan faktor-faktor eksternal di sekitar perusahaan. Sebagai perusahaan 
yang sedang bekembang, PT. United Tractors.Tbk memiliki tujuan yang sama 

dengan perusahaan lain pada umumnya, yaitu berorientasi pada keuntungan dan 
laba. Orientasi laba tersebut tidak akan bisa terwujud apabila perusahaan tidak 

pandai dalam mengatur keuangan. Oleh karena itu, dibutuhkan prosedur 
pembelian yang dimulai dari proses permintaan barang, prases pembelian barang, 
dan proses penerimaan barang 

Prosedur purchasing pada PT United Tractor Tbk menggunakan beberapa 
dokumen seperti purchase requisition, quotation, purchase order, dan invoice. 

purchase requisition dan purchase order di buat dengan menggunakan software 
SAP (software aplication and production). Prosedur purchasing di mulai dari 
pengajuan purchase requisition oleh bagian gudang ke devisi prosurement and 

investmen. Selanjutnya di lakukan pembuatan purchase order dengan software 
SAP (software aplication and production).oleh bagian servicce tool and 

equipment, parts (local sparepart and asset) purchasing. Selanjutnya pengajuan 
persetujuan di lakukan oleh head of dapartement dan prosurement II departement. 
Purchase order yang telah di setujui akan di kirim ke vendor via email. 

Penyerahan barang, pemeriksaan dokument serta pembayaran dan penyimpanan di 
lakukan oleh bagian budget, A/P management, admin and control.  
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