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Prosedur pembelian adalah suatu kegiatan operasional yang paling penting di
suatu perusahaan karena berhubungan dengan produktifitas perusahaan. Prosedur
yang tepat akan mempermudah proses produksi itu berjalan, dalam suatu prosedur
pembelian kita harus paham tentang bagaimana prosedur itu beroperasi agar nantinya
tidak terjadi ke salah pahaman yang berakibat pada terhentinya produksi suatu
perusahaan yang berakibat pada kerugian yang akan dialami perusahaan tersebut.

Terdapat beberapa langkah dalam melaksanakan prosedur pembelian di
antaranya: Pembeliaan perlengkapan, persetujuan form purchase request, membuat
purchase order, persetujuan form purchase order, pengiriman daftar permintaan
pembelian ke supplier, peneriman perlengkapan, penyimpanan perlengkapan ke
gudang. Apabila salah satu kegiatan tersebut tidak terlaksana maka prosedur tersebut
tidak akan berlangsung sesuai dengan rencana yang di inginkan perusahaan dan
tentunya akan menggangu kelangsungan produktifitas perusahaan tersebut. Karena
semua kegiatan itu menyatu satu dengan yang lain dan tidak dapat terpisahkan.
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